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SEMDES 
PORTARIA Nº 029, DE 22 DE JUNHO DE 2026. 
 

Dispõe sobre a designação de atribuições 
relacionadas à Gestão Descentralizada do 
Programa Bolsa Família (IGD/PBF) no âmbito da 
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social 
– SEMDES. 

 
O SECRETÁRIO MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL DO MUNICÍPIO DE 
TIMON – MA, no uso das atribuições que lhe são conferidas pela legislação municipal, 
especialmente pelo art. 53 da Lei Municipal nº 1.892, de 17 de dezembro de 2013, que 
autoriza os Secretários Municipais a expedirem atos normativos sobre a organização 
administrativa interna da Secretaria e sobre a aplicação de leis, decretos e 
regulamentos de interesse da pasta, e 
 
CONSIDERANDO a necessidade de organizar e disciplinar as atividades 
administrativas internas da Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social – 
SEMDES; 
 
CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a adequada gestão administrativa, 
financeira e operacional das ações desenvolvidas por esta Secretaria, 
 

RESOLVE 
 

Art. 1º. Ficam estabelecidas as atribuições do cargo de Diretor Administrativo da 
Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social – SEMDES, responsável pela 
coordenação e acompanhamento das atividades administrativas, financeiras e 
operacionais da Secretaria.  
 
Art. 2º. Compete ao Diretor Administrativo da SEMDES: 
 
I – planejar, coordenar e supervisionar as atividades administrativas da Secretaria; 
II – acompanhar a execução administrativa dos programas, projetos e ações 
desenvolvidos pela SEMDES; 
III – coordenar os processos administrativos internos, zelando pela observância da 
legislação vigente e das normas administrativas municipais; 
IV – supervisionar a gestão de recursos humanos da Secretaria, acompanhando 
frequência, lotação, organização das equipes e demais rotinas administrativas; 
V – acompanhar os processos de aquisição de materiais, contratação de serviços e 
demais procedimentos administrativos necessários ao funcionamento da Secretaria; 
VI – supervisionar o controle e a gestão do patrimônio, materiais e equipamentos 
vinculados à SEMDES; 
VII – acompanhar a execução orçamentária e administrativa das ações da Secretaria, 
em articulação com os setores competentes da administração municipal; 
VIII – apoiar a elaboração de relatórios administrativos, gerenciais e de prestação de 
contas relativos às atividades da Secretaria; 
IX – coordenar a organização documental e o fluxo de processos administrativos da 
SEMDES; 
X – promover a articulação entre os diversos setores da Secretaria, visando à 
eficiência e à integração das ações administrativas; 
XI – acompanhar e orientar os servidores quanto ao cumprimento das normas 
administrativas e procedimentos internos da Secretaria; 
XII – desempenhar outras atividades correlatas determinadas pelo Secretário 
Municipal de Desenvolvimento Social. 
 
Art. 3º. O exercício das atribuições previstas nesta Portaria deverá observar a 
legislação municipal vigente, bem como as normas administrativas aplicáveis à 
Administração Pública.  
 
Art. 4º. Esta portaria entra em vigor na data de sua assinatura. 
 

Dê-se ciência. 
Publique-se e cumpra-se. 

 
Timon-MA, 22 de junho de 2026. 

 
JECONIAS DA SILVA MORAES 

Secretário Municipal de Desenvolvimento Social - SEMDES 
PORTARIA Nº 034, DE 22 DE JUNHO DE 2026. 
 

Dispõe sobre a designação de servidora para 
exercer atividades de Rede e Informação junto 
aos sistemas de Vigilância Socioassistencial e 
gerenciamento do Sistema Único de Assistência 
Social – SUAS, no âmbito da Secretaria 
Municipal de Desenvolvimento Social – 
SEMDES. 

 

O SECRETÁRIO MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL DO MUNICÍPIO DE 
TIMON – MA, no uso das atribuições que lhe são conferidas pela legislação municipal, 
especialmente pelo art. 53 da Lei Municipal nº 1.892, de 17 de dezembro de 2013, que 
autoriza os Secretários Municipais a expedirem atos normativos sobre a organização 
administrativa interna da Secretaria e sobre a aplicação de leis, decretos e 
regulamentos de interesse da pasta, e 
 
CONSIDERANDO que a Vigilância Socioassistencial constitui função essencial da 
gestão do Sistema Único de Assistência Social – SUAS, responsável pela produção, 
sistematização, análise e disseminação de informações territorializadas sobre 
situações de vulnerabilidade e risco social, bem como sobre a oferta e cobertura da 
rede socioassistencial; 
 
CONSIDERANDO a necessidade de fortalecimento da gestão da informação, 
monitoramento, alimentação e gerenciamento dos sistemas vinculados à Política de 
Assistência Social, com vistas ao aprimoramento do planejamento, acompanhamento 
e avaliação das ações socioassistenciais, 
 

RESOLVE 
 

Art. 1º Designar a servidora Marina Leal Brandão, matrícula nº 2168151-1, para 
exercer as atividades de Rede e Informação e gerenciamento do GSUAS, junto 
aos sistemas de Vigilância Socioassistencial e gerenciamento do Sistema Único 
de Assistência Social – SUAS, no âmbito da Secretaria Municipal de 
Desenvolvimento Social – SEMDES. 
 
Art. 2º. Compete à servidora designada, sem prejuízo das atribuições inerentes ao 
seu cargo: 
 
I – coordenar, acompanhar e apoiar a alimentação, atualização e gerenciamento dos 
sistemas de informação vinculados ao SUAS; 
II – realizar o gerenciamento, manutenção cadastral, acompanhamento e 
operacionalização do GSUAS, promovendo a atualização das informações e a 
adequada utilização da plataforma pelos setores competentes; 
III – subsidiar o planejamento, monitoramento e avaliação dos serviços, programas, 
projetos e benefícios socioassistenciais; 
IV – elaborar relatórios, diagnósticos, levantamentos e demais instrumentos técnicos 
necessários ao fortalecimento da Vigilância Socioassistencial; 
V – prestar suporte técnico às unidades socioassistenciais quanto à utilização e 
qualificação das informações produzidas pelos sistemas de gestão; 
VI – executar outras atividades correlatas relacionadas à gestão da informação e à 
Vigilância Socioassistencial, determinadas pela gestão da SEMDES. 
 
Art. 3º. A presente designação não implicará percepção de gratificação específica, 
salvo previsão legal em contrário. 
 
Art. 4º. A presente Portaria terá vigência por prazo indeterminado, permanecendo 
seus efeitos até decisão em contrário da autoridade competente. 
 
Art. 5º. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicação, revogadas as 
disposições em contrário. 
 

Timon – MA, 22 de junho de 2026. 
 

Dê-se ciência. 
Publique-se e cumpra-se. 

 
JECONIAS DA SILVA MORAES 

Secretário Municipal de Desenvolvimento Social - SEMDES 
EXTRATO DE ADITIVO DE CONTRATO 

MUNICIPIO DE TIMON – ESTADO DO MARANHÃO 
QUARTO TERMO ADITIVO AO CONTRATO N° 007/2023-SEMAG. 
PROCESSO ADMINISTRATIVO Nº 1652/2024 
PREGÃO ELETRÔNICO Nº 032/2023 
CONTRATANTE: SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRAÇÃO E GESTÃO DE 
PESSOAL – SEMAG 
CNPJ N° 06.115.307/0001-14 
CONTRATADA: AOS SOFTWARE LTDA  
CNPJ Nº: 10.368.980/0001-33 
OBJETO: O objeto deste aditivo corresponde á prorrogação do prazo de vigência do 
Contrato 007/2023, por mais 06 (seis) meses, a contar do dia 01 de julho de 2026, 
com eficácia a partir da publicação do seu extrato na imprensa oficial. 
DATA DA ASSINATURA: 26 de junho de 2026. 
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