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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO N° 118/2025 — SEMDES

DISPENSA DE LICITACAO-ART. 75, INCISO 11, DA LEI N° 14.133/2021
SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL-SEMDES
OBJETO: Aquisi¢io de caixas de bombons.

1. OBJETO

O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratagao de empresa especializada para a
Aquisig@o de caixas de bombons, destinadas 2 distribui¢do como presentes as criangas de familias em
situagdo de vulnerabilidade social, regularmente cadastradas nos programas Bolsa Familia ¢
CadUnico, como parte de a¢ao social promovida pela Secretaria Municipal de Desenvolvimento Social

- SEMDES

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

Conforme estabelecido no Estudo Técnico Preliminar (ETP) anexado, a aquisi¢do dos bombons
visa garantir:

« arealizacdo das agdes natalinas planejadas pela SEMDES;

« atendimento as criangas de familias em vulnerabilidade social regularmente cadastradas no
Rolsa Familia e CadUnico;

. fortalecimento das politicas publicas de assisténcia social;

« promogdo de inclusdo € cidadania;

» manutencdo das agdes de convivéncia e fortalecimento de vinculos.

A contratacdo ¢ indispensavel para assegurar a efetiva execucdo das atividades festivas de fim de
ano da SEMDES, ndo sendo possivel o adiamento ou 0 fracionamento.

3. ESPECIFICACOES

Para assegurar a adequada execugdo da presente contratagdo, deverdo ser observados os seguintes
requisitos:
Especificacdo do Produto: Caixas de bombons sortidos, com peso aproximado entre 250g a 400g;
Embalagem individual, integra € lacrada, garantindo a qualidade e seguranga alimentar, Validade
minima de 90 (noventa) dias a contar da data de entrega.
Conformidade Legal e Sanitiria: Produtos devem atender as normas da Agéncia Nacional de
Vigilancia Sanitaria (ANVISA) e demais legislagdes aplicaveis; Fornecedor deve apresentar nota fiscal
valida e estar regular junto aos 6rgdos competentes.
Garantia de Qualidade: Os bombons devem estar em perfeitas condigoes de consumo, sem avarias
na embalagem ou indicios de deterioragdo; Em caso de ndo conformidade, o fornecedor devera
providenciar substituigdo imediata, sem dnus adicional para a Administracdo.
Finalidade Social:Os produtos destinam-se exclusivamente a distribuigdo gratuita em eventos
natalinos promovidos pela SEMDES, voltados as criangas de familias em situagdo de vulnerabilidade
social cadastradas nos programas Bolsa Familia e CadUnico.
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4. QUANTIDADE E VALOR ESTIMADO

Caixas de bombons sortidos, com as seguintes caracteristicas minimas:

e Peso entre 250g e 400g;
o Embalagem individual, integra, lacrada e propria para consumo;
o Validade minima de 90 dias a contar da entrega;
e Conformidade com normas sanitdrias e demais legislagdes da ANVISA;
e Produto alimenticio a base de chocolate, recheios diversos, bombons e wafers sortidos.
Quantitativo
i ; : Valor Unitario Valor Total
Item Descri¢io Unidade Quantidade Médio Estimado
Caixa de bombons sortidos 250g UND 1,500 R$ 17,79 R$ 26.685.00

a 400g

5. CONDICOES DE ENTREGA

Local: Sede da SEMDES, Rua Miguel Simdo, n° 825, Centro — Timon/MA, ou outro local
indicado pela Secretaria.

Prazo de entrega: até 10 (dez) dias antes da realizagio dos eventos natalinos.

Forma: entrega unica;

Recebimento: provisorio e definitivo, conforme arts. 140 ¢ 141 da Lei 14.133/2021.

6. CRITERIO DE ESCOLHA DO FORNECEDOR

A sele¢do do fornecedor sera realizada com base:

na adequacio do prego ao valor estimado;

na capacidade técnica de fornecimento;

na apresentagdo de documentagédo fiscal minima exigida;

na vantajosidade para a Administragdo, conforme art. 23 e art. 75 da Lei 14.133/2021.

7. FORMA DE CONTRATACAO

A contratacdo sera realizada por Dispensa de Licitagéo, na forma da Lei n° 14.133/2021.

8. ALINHAMENTO AOS INSTRUMENTOS DE PLANEJAMENTO

Conforme o ETP, a contratagd@o estd compativel com:

PPA — programas voltados a assisténcia social e inclusdo;

LDO — prioridades relativas a protegéo social e agdes de convivéncia comunitaria;
LOA — previsdo or¢gamentaria especifica para as agdes da SEMDES;

PAC — incluida na categoria “Géneros Alimenticios”
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9. FUNDAMENTACAO LEGAL

A contratagdo direta sera realizada com fundamento no:

e Art. 75, inciso II, da Lei n° 14.133/2021, que autoriza a dispensa de licitagdo para contratacdes
de pequeno valor inferiores a R$ 62.725,59 (compras e servigos que ndo sejam de engenharia).

e Art. 74, que determina que a contratagio direta deve ser devidamente instruida com pesquisa de
pregos, justificativa, estimativa de despesa ¢ motivagdo da escolha do fornecedor.

« Principios do art. 5° ¢ do art. 11 da Lei 14.133/2021: legalidade, cficiéncia, intcresse publico,
economicidade e transparéncia.

Valor total estimado da contratag¢iio: R$ 26.685,00, portanto plenamente enquadrado no limite legal.

10. RESULTADOS ESPERADOS

Com a aquisi¢@o dos bombons sortidos, pretende-se alcangar os seguintes resultados:

[0 Atendimento integral ao publico-alvo, garantindo que todas as criancas de familias em
situagdo de vulnerabilidade social cadastradas nos programas Bolsa Familia e CadUnico recebam o
presente natalino;

[1 Promog¢do da inclusido social, assegurando que criangas em condi¢o de vulnerabilidade
participem das festividades de fim de ano com dignidade e alegria;

0 Fortalecimento das politicas piiblicas de assisténcia social, consolidando o papel da
SEMDES como agente de promogdo do bem-estar e da cidadania;

[ Valorizag¢do da infincia e da convivéncia comunitiria, por meio de agdes que reforcam
vinculos familiares e sociais;

[J Execucio eficiente ¢ transparente da despesa piblica, com contratagfo direta por dispensa
de licitagdo devidamente fundamentada, garantindo economicidade ¢ legalidade;

0 Entrega tempestiva dos produtos, permitindo que os eventos natalinos sejam realizados
conforme o planejamento da Secretaria, sem prejuizo as familias beneficiarias.

Dessa forma, os resultados pretendidos vdo além da simples aquisi¢do de géneros alimenticios,
representando uma agdo concreta de valorizagdo social €

11. HABILITACAOQO

Exigéncias de habilitac¢io
14 Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagdo juridica

1.2.  pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha
validade para fins de identificagdo em todo o territério nacional;

1.3.  empresario individual: inscrigdo no Registro Piiblico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede;

4. Microempreendedor Individual - MEIL Certificado da Condigdo de Microempreendedor
Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficard condicionada a verificagio da autenticidade no sitio
https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;
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1.5.  sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como
empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢do do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

1.6.  sociedade simples: inscri¢do do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

1.7.  filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da
filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagio no Registro
onde tem sede a matriz;

1.8.  sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

1.9. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacdo respectiva.

Habilitacio fiscal, social e trabalhista

1.10.  Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

I.11.  Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unizo
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n° 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretirio da Receita Federal do Brasil ¢ da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

1.12.  Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

1.13.  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

I.14.  Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual ou Distrital relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

1.15.  Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

1.16.  Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio
ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

1.17. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os
beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado
da prova de inscri¢@o nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Economico-Financeira
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Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do interessado,
caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitagdo/contratagdo, ou de
sociedade simples;

Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor;

Certiddo negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo cartdrio distribuidor da sede da pessoa juridica
ou de execugdo patrimonial em caso de pessoas fisicas, emitida até 60 (sessenta) dias antes da data da
sessdo publica ou que esteja dentro do prazo de validade constante da propria certidio;

Caso admitida participagdo de Pessoas Fisicas ou Sociedade Simples, devera ser apresentada Certiddo
Negativa de Insolvéncia Civil, expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, desde que
admitida a sua participag@o na licitagéo.

Balango Patrimonial, Demonstragdo de Resultado de Exercicio (DRE) e demais demonstragdes
contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais apresentados na forma da lei, que comprovem a boa
situag@o financeira da empresa, vedada a sua substitui¢do por balancetes ou balangos provisorios.

Os documentos referidos no item acima limitar-se-8o ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica
ter sido constituida hd menos de 2 (dois) anos.

As empresas com menos de um exercicio financeiro devem cumprir a exigéncia deste item mediante
apresentagdo de Balango de Abertura ou do ultimo Balango Patrimonial levantado, conforme o caso,
devidamente registrado na forma da lei.

As sociedades empresarias enquadradas nas regras da Instrugdo Normativa RFB n® 2003, de 18 de
janeiro de 2021, que dispdes sobre a Escrituragdo Contédbil Digital — ECD, para fins fiscais e
previdencidrios poderdo apresentar o balango patrimonial e os termos de abertura e encerramento do
livro diario, em versdo digital, obedecidas as normas do paragrafo unico do art. 2° da citada instru¢do
quanto a assinatura digital nos referidos documentos, quanto a Certificacdo de Seguranga emitida por
entidade credenciada pela infraestrutura de Chaves Publicas — Brasileiras — ICP — Brasil.

Declaragdo, assinada por Profissional area Contabil devidamente registrado no Conselho Regional de
Contabilidade, que ateste o atendimento pelo licitante dos indices econdmicos nos termos do §1°, art. 69
da Lei 14.133/2021, aplicando féormulas da seguinte forma:

Indice de Liquidez Geral (> 1,00):

16 = Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo
" Passivo Circulante + Passivo Nio Circulante

Indice de Liquidez Corrente (> 1,00):
LC = Ativo Circulante

Passivo Circulante

indice de Solvéncia Geral (> 1,00):
S = Ativo Total

" Passivo Circulante + Passivo Nio Circulante

Da analise dos documentos apresentados serdo calculados os indices Liquidez Geral (LG), Liquidez
Corrente (LC) e Solvéncia Geral (LG), que deverfo apresentar resultado igual ou superior a 1 (um).
As empresas que apresentarem resultado do quociente de capacidade econdmico-financeira menor do
que o exigido, quando de sua habilitagdo deverdo comprovar, considerados os riscos para a
administragdo, patriménio liquido no valor minimo de 10% (dez por cento) do valor total dos seus itens
ofertados, admitida a atualizagdo para a data de apresentag@o da proposta através de indices oficiais.
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O Microempreendedor Individual (MEI) que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado
previstos na Lei Complementar n°® 123 de 2006 estaré dispensado da apresentagdo do balango patrimonial
e das demonstragdes contabeis do ultimo exercicio;

Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal
do Brasil para transmissdo da Escrituragdo Contabil. As empresas criadas no exercicio financeiro da
licitag@o/contratagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo substituir os
demonstrativos contdbeis pelo balango de abertura.

Disposicdes gerais sobre habilitagao

)] Nido serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

I1) Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverio estar em nome
da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles
documentos que, pela propria natureza, comprovadamente, forem cmitidos
somente em nome da matriz.

III)  Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuigdes.

Qualifica¢do Técnica
1.18.  Registro ou inscri¢do da empresa na entidade profissional competente, em plena validade;

1.18.1 Sociedades empresarias estrangeiras atendero a exigéncia por meio da apresentagéo, no
momento da assinatura do contrato ou do aceite de instrumento equivalente, da solicitagdo de registro
perante a entidade profissional competente no Brasil.

1.19.  Comprovagao de aptiddo para o fornecimento de bens similares, de complexidade tecnoldgica e
operacional equivalente ou superior a do objeto desta contratagdo, ou do item pertinente, por meio da
apresentacdo de certiddes ou atestados emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou
pelo conselho profissional competente, quando for o caso.

[.19.1 Serdo admitidos, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo exigido, a
apresentagdo ¢ o somatorio de diferentes atestados relativos a contratos exccutados de forma
concomitante.

1.19.2 Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da
filial do fornecedor.

1.19.3 O fornecedor disponibilizard todas as informag¢des necessarias a comprovacio da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administragfio, cdpia do contrato
que deu suporte a contrata¢do, enderego atual do Contratante e local em que foi executado o objeto
contratado, dentre outros documentos.

1.20.  Prova de atendimento aos requisitos, previstos na lei.
12. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

1.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o contratado que:
a) der causa a inexecugdo parcial do contrato;
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b) der causa a inexecu¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administracio ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
c¢) der causa a inexecugdo total do contrato;
d) ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdio sem motivo justificado;
e) apresentar documentagdo falsa ou prestar declaragéo falsa durante a execu¢do do contrato;
f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013.
1.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangdes:
i)  Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que nio se
justificar a imposi¢@o de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021);
ii)  Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c”
e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que ndo se justificar a imposigdo de penalidade mais
grave (art. 156, § 4°, da Lei n° 14.133, de 2021);
iii) Declaragio de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas
nas alineas “e”, “f”, “g” ¢ “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” ¢ “d”,
que justifiquem a imposigdo de penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n° 14.133, de 2021).
iv)  Multa:
(1) Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 2% (dois por cento):
a. O atraso superior a cinco dias uteis autoriza a Administragdo a promover a extingdo do
contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o
inciso I do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.
(2)  Compensatoria, para as infragdes descritas nas alineas “c” a “h” do subitem 12.1, de 1% a 2% do
valor do Contrato.
(3) Compensatoria, para a inexecugao total do contrato prevista na alinea “c” do subitem 12.1, de 10%
a 30% do valor do Contrato.
(4) Para infragdes descritas nas alineas “a”, “b” e “d” do subitem 12.1, a multa sera de 2% a 10% do
valor do Contrato.
1.3. A aplicagdio das sangdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipétese alguma, a obrigagio de
reparagdo integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §9°, da Lei n® 14.133, de 2021)
1.4. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa
(art. 156, §7°, da Lei n® 14.133, de 2021).
1.4.1. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias
uteis, contado da data de sua intimagéo (art. 157, da Lei n° 14.133, de 2021)
1.5. Se a multa aplicada ¢ as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §8°, da Lei n® 14.133, de 2021).
1.6. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa poderd ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar da data do recebimento da
comunicagdo enviada pela autoridade competente.
1.7. A aplicago das sangGes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditorio e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar ¢ contratar e de declaragio de
inidoneidade para licitar ou contratar.
1.8.  Na aplicago das sangdes serdo considerados (art. 156, §1°, da Lei n°® 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

Av. Miguel Sim&o, 825 Centro Timon/MA



UNICIPAL DE TIMON
@ TIMON PREFEITURA M
PREFEITURA  SECRETARIA MUNICIPAL DE DESENVOLVIMENTO SOCIAL

Construindo agora o futuro

¢) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

¢) a implantagfio ou o aperfeigoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos
orgdos de controle.

1.9.  Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n° 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagdes € contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei
n° 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito
procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

1.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, cncobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato
ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa
juridica serdo estendidos aos seus administradores e so6cios com poderes de administragdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa ¢ a
obrigatoriedade de anélise juridica prévia (art. 160, da Lei n® 14.133, de 2021)

1.11. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias uteis, contado da data de aplicagdo
da san¢do, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional
de Empresas Punidas (CNEP), instituidos no &mbito do Poder Executivo I'ederal. (Art. 161, da Lei n°
14.133, de 2021)

1.12. As sangGes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n° 14.133/21.

1.13. Os débitos do contratado para com a Administra¢do contratante, resultantes de multa
administrativa ¢/ou indenizag¢des, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo 6rgo ora contratante, na forma
da Instru¢do Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

13. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e
as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugdo
total ou parcial. Em caso de impedimento, ordem de paralisagéo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execuglio sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

O 6rgéo ou entidade poderd convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

Fiscaliza¢io

A execugdo do contrato devera ser acompanhada ¢ fiscalizada pelo fiscal do contrato, ou pelos
respectivos substitutos.
Fiscaliza¢io Técnica

O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administrag¢do. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as

Av. Miguel Sim@o, 825 Centro Timon/MA
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ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que for necessério para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade,
o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a correg¢do da execu¢ido do contrato, determinando
prazo para a corregdo.

O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou ado¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugido do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do
contrato.

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorroga¢do contratual.

Fiscalizacio Administrativa

O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condi¢des de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas ¢ a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario. Caso ocorra descumprimento das obrigag¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

A fiscalizagdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado.
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas,
vicios redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta,
ndo implica corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato

Cabe ao gestor do contrato: Coordenar a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo; Acompanhar os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas,
informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

Acompanhar a manuten¢@o das condi¢des de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, € anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidag¢@o ¢ do pagamento
da despesa no relatorio de riscos eventuais; Emitir documento comprobatério da avalia¢do rcalizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo
Contratado, com men¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de
atesto de cumprimento de obrigagdes.

Tomar providéncias para a formalizag@o de processo administrativo de responsabilizagio para
fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de
2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. Elaborar relatério final
com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratagdo ¢ eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administrag#o.

E enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagédo e gestdo nos termos do contrato.
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14. OBRIGACOES DA CONTRATADA

A descrigdo das obrigacdes como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico do
Contrato (minuta anexa a este processo).

15. OBRIGACOES DA ADMINISTRACAO

A descri¢io das obrigagdes como um todo encontra-se pormenorizada em topico especifico do
Contrato (minuta anexa a este processo).

16. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Or¢amento Geral. A contratagdo serd atendida pela seguinte dotagdo:

Gestao/unidade: 021902- Fundo Municipal de Assisténcia Social-FMAS;
Fonte de recursos: 500-Recurso Préprio;
Projeto Atividade: 2015: Beneficios Eventuais;
Elemento de despesa: 3.3.90.32- Material para distribuig¢@o gratuita.
A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada ap6s aprovagdo da Leci
Orcamentaria respectiva e liberag@o dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

17. VIGENCIA CONTRATUAL

O instrumento contratual tera vigéncia até a entrega definitiva dos produtos, limitada ao exercicio
financeiro de 2025, conforme art. 105 da Lei n® 14.133/2021.

18. GESTAO E FISCALIZACAO CONTRATUAL

Gestor do Contrato: ANTONIO WESLLEY SOARES MELO

Fiscal do Contrato: IDEILSON DA SILVA LIMA

Setor Requisitante: GEOVANE ARAUJO FONSECA

Autoridade Superior: JECONIAS DA SILVA MORAES-Secretario Municipal de Desenvolvimento
Social.

19. DOS CRITERIOS PARA PAGAMENTO

19.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrda o prazo de dez
dias uteis para fins de liquidag&o, na forma da se¢do anterior, prorrogaveis por igual periodo.
19.2. Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento

de cobranga equivalente apresentado expressa os clementos necessarios ¢ essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) adata da emissdo;

¢) os dados do contrato e do drgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valora pagar;e

f)  eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.
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19.3 Havendo erro na apresentag@o da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou
circunstancia que impega a liquidag¢do da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado
providencie as medidas sancadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagéo da regularizagio
da situag@o, sem Onus ao contratante.

19.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovagdo das certiddes de regularidade junto a Receita Federal do
Brasil/Previdéncia, Trabalhistas, FGTS, Estado (divida ativa e tributos), Municipio (divida ativa
e tributos), nos termos do art. 68 da Lei n° 14.133, de 2021.

19.5. Constatando-se situagdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificago, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias uteis, regularize sua situagio ou, no
mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
a critério do contratante.

19.6. Nao havendo regularizag@o ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante
deverd comunicar aos 6rgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para
que sejam acionados os meios pertinentes ¢ necessarios para garantir o recebimento de scus
créditos.

19.7. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a
ampla defesa.

19.8. Havendo a efetiva execug@o do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até
que se decida pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situacgio fiscal.
19.9; O pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias contados da finalizagio da
liquidagdo da despesa, conforme item anterior.

19.10. O pagamento serd realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia
e conta corrente indicados pelo contratado.

19.11. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria
para pagamento.

19.12. Quando do pagamento, seré efetuada a retengéo tributaria prevista na legislagéo aplicavel.

a) Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na
legislagdo vigente.

19.13. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos ¢
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento
tributdrio favorecido previsto na referida Lei Complementar.

20. DA EXTINCAO CONTRATUAL

O contrato serd extinto quando cumpridas as obrigag¢des de ambas as partes, ainda que isso ocorra

antes do prazo estipulado para tanto. Se as obrigagdes ndo forem cumpridas no prazo estipulado, a
vigéncia ficard prorrogada até a conclusdo do objeto, caso em que devera a Administragdo providenciar
a readequagdo do cronograma fixado para o contrato. Quando a ndo conclusdo do contrato referida no
item anterior decorrer de culpa do contratado:

a) ficard ele constituido em mora, sendo-lhe aplicaveis as respectivas san¢des administrativas; ¢
b) poderd a Administragdo optar pela extingdo do contrato e, nesse caso, adotarda as medidas
admitidas em lei para a continuidade da execugéo contratual. O contrato podera ser extinto antes
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de cumpridas as obrigagdes nele estipuladas, ou antes do prazo nele fixado, por algum dos
motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem como amigavelmente, assegurados o
contraditorio ¢ a ampla defesa. Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 ¢ 139 da
mesma Lei. A alteragdio social ou a modificagdo da finalidade ou da estrutura da empresa nio
ensejara a extingdo se ndo restringir sua capacidade de concluir o contrato. Se a operagio implicar
mudanga da pessoa juridica contratada, devera ser formalizado termo aditivo para alteragdo
subjetiva.

O termo de extingdo, sempre que possivel, sera precedido: Balango dos eventos contratuais ja
cumpridos ou parcialmente cumpridos; Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos e
Indenizagdes e multas.

O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgio ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado fungdo na licitagdo ou atue na fiscalizagdo
ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

21. ANEXOS (documentos que acompanham o TR)

Integram este Termo de Referéncia:

1. Estudo Técnico Preliminar — ETP (ANEXO I);

2. Pesquisa de pregos e Mapa Comparativo (ANEXO I1);

3. Minuta de Contrato ou Instrumento de Formalizagio (ANEXO I1I);
4. Demais documentos exigidos pela Lei n® 14.133/2021.

22. DISPOSICOES FINAIS

O presente Termo de Referéncia foi elaborado em estrita observancia a Lei n® 14.133/2021,
demonstrando de forma clara e completa:

a necessidade da contratagdo;

a adequacio da solugdo proposta;

a economicidade e vantajosidade;

aregularidade legal para dispensa de licitagéo;

a compatibilidade com o planejamento institucional da SEMDES.

Recomenda-se, portanto, a formalizacio da contratagiio direta para garantir a realizagdo das agdes
natalinas de forma eficiente, transparente e alinhada ao interesse piblico.

Timon/MA, 02 de dezembro de 2025.

JECONIAS DA SILVA Assinado de forma digital por
JECONIAS DA SILVA MORAES

MORAES Dados: 2025.12.02 13:42:19 -03'00'

JECONIAS DA SILVA MORAES
Secretario de Desenvolvimento Social- SEMDES
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ANTONIOWESLLEY SOARES MELO
Gestor do Contrato
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IDEILSON DA SILVA LIMA
Fiscal do Contrato




